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Art. 1 El presente Reglamento regula y establece las normas para la
planificacion ejecucion y verificacion del ejercicio de pasantias pre-
profesionales de los estudiantes a nivel tecnoldgico superior y
tercer nivel...



.QUE SON LAS PASANTIAS?

* CAPITULO Il
* ART. 3

* Se denominan PASANTIAS a las actividades inherentes al fortalecimiento y
puesta en practica de los conocimientos académicos, que van de acuerdo
al avance progresivo de la formacion profesional del estudiante vy
competencias adquiridas, y relaciona al estudiante con el contexto de su

carrera

EL REGIMEN ACADEMICO, DURACION Y
EVALUACION DE LAS PASANTIAS EN SUS ART. DEL
10 AL 18 SENALAN:

* Debe ser estudiante regular y estar matriculado en niveles superiores de la
carrera de la ESPE.

* Haber aprobado minimo el 90% de créditos en tecnologias y 180 créditos
en carreras de tercer nivel.

* Cada periodo de pasantias debe tener un minimo de 80 horas.

* El horario laboral sera de maximo 6 horas diarias, de lunes a viernes.

* Las pasantias se realizardan en el tiempo libre del estudiante o en el periodo
de vacaciones.

* S5i interrumpe la pasantia injustificadamente , se la considerarda como
abandono.



. —
EVALUACION DE LA =
PASANTIA '

* Evaluacion del desempeiio del —\
pasante por el tutor empresarial

* Evaluacion del informe final del 30%
pasante, por el tutor académico.

* Evaluacion del desempefio del
pasante por el tutor académico 30%

EL CAP. VI, DE LOS TUTORES DE LAS PASANTIAS,
HABLA SOBRE LAS RESPONSABILIDADES DEL TUTOR ACADEMICO,

Y MANIFIESTA QUE:

* Visitar la empresa, antes de iniciarse la pasantia y verificar las condiciones
que garanticen al estudiante un aprendizaje enmarcado dentro de los
objetivos del programa.

* Elaborar conjuntamente con el tutor empresarial el programa de trabajo,
que realizara el pasante, durante su estadia en la empresa.

* Presentar al Consejo de Carrera, el programa de trabajo de pasantia,
elaborado para su consideracion dentro de los quince dias habiles dentro
de la realizacion de la pasantia.

* Orientar al estudiante en todo lo relativo al desarrollo de la pasantia.

* Visitar al pasante en la empresa al menos en dos oportunidades, con el
fin de orientar y evaluar sus actividades.

* Llevar un registro de las visitas y entrevistas con el pasante, de manera de
ponderarlos para su aprobacion final.



PROCESO PARA LAS PASANTIAS
PASO A PASO

* Cumplido el nimero de créditos requerido (180 créditos — Sexto Nivel),
el estudiante debe gestionar lo siguiente:

* Solicitar_ a la empresa publica o Frivadg, mediante un oficio la
aceptacion para el desarrollo de las practicas pre profesionales;
para esta actividad la Coordinacion de Pasantias facilitara los
nombres de las empresas con convenio.

* Solicitar mediante un oficio dirigido al Director de la Carrera, la
autorizacion para realizar:
+ PRACTICAS PRE PROFESIONALES si NO SON PAGADAS: o
* PASANTIAS si SON REMUNERADAS.

* Si son pasantias remuneradas deberan adjuntar la evidencia de
pago, o el mecanizado del IESS.

* Adjuntar el record académico y fotocopia de la cédula de identida
de cada estudiante.
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* Una vez autorizado el oficio de practicas pre profesionales debera
presentar el original y una copia del documento en la Coordinacion de

Pasantias para el registro el la matriz Formato 06.

L B C o F G H J
TN T TR e
- ey Lo L POFRETAETRG | IR O, e rp— L
s e L s i — L O I ——
(L ] ;Tw-mm Fircams o, p o s ) i mgn lalmurga L T VPRL LIFTGANTEE. Py
14 e e — : : Ty § dainoria (LM IpH Ly i el Tl et [ by ] i
5 " . SDRSSETRATTY g g e Lt e w Thwd Sy, (TR Py
il AT ATRAT IR -
1% greria Bt P p daritpria st e s 1] w LAY MEHELL UG [k Rin AT Py
17 s ] L .m.u_ = il [ — [P ma ey AT HERRERLL CEAE T A
] Coqprcw Em [Ty [T = el 1 e AR, LS Fara—
N g Femrrmu :_m"_d':“m Fircams o, p o i ) s mga laimuga L IO VAT A TAALITE WRAE  Pewei
] Cyprse r - Eiiii EEE - T j dedeor (g L k] LM [0 ey i, Lk Ty
= L e - i S et —

Posteriormente, con el original debera
solicitar se realice un oficio desde la
UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS
ARMADAS hacia la institucion, el
mismo que debera contener el sello
de recibido por la institucion vy
formarda parte de la carpeta del
estudiante.




CARTA DE COMPROMISO PREVIA A LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES DOCUMENTO
INDISPENSABLE Y REQUISITO QUE REVISA LA SENESCYT POR EFECTOS DE ACREDITACION

ENTRE OTRAS, LAS OBLIGACIONES DEL
ESTUDIANTE DENTRO DE LA EMPRESA, SERA:

* Asistir puntualmente al lugar de
trabajo.

* Realizar las tareas encomendadas
con esmero y dedicacién dentro
de las empresas.

* De acuerdo al reglamento se
trabajara maximo 6 horas diarias
es decir 120 horas al mes, durante
320 horas.




Finalizada la pasantia el estudiante debera llenar los
siguientes formatos:

-+ C sgoc mvpe mikis

Unidad de Vinculacion con la Sociedad

* El Reglamento de Pasantias sefiala que:

* Los estudiantes deberan entregar al TUTOR ACADEMICO toda esta
documentacion, en el plazo maximo de 8 dias una vez finalizada la
pasantia.

+ ¢COMO SE HARA LA ENTREGA?
* En carpeta celeste y rotulada,
* Debera organizar todos los documentos en secuencia.

* APELLIDOS Y NOMBRES DEL ESTUDIANTE a computadora en el
perfil de la carpeta, y con el contenido de todos los documentos
publicados en |la pagina ugvc.espe.edu.ec.

* Incluyendo los oficios.



* Una vez llenos los documentos, debera escanearlos guardarlos en un
CD debidamente rotulado y entregados al Tutor Académico.

NOTA IMPORTANTE:

* La coordinacion de pasantias previa la presentacion de la carpeta y el

CD ingresara el avance o finalizacion de las pasantias en la matriz
FORMATO 06 y procedera al archivo.

* Si el estudiante pasante ha concluido con sus horas de practica se le
autorizara la impresion del CERTIFICADO INSTITUCIONAL
entregandole el nimero o codificacion de referencia secuencial.






